INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 20 denoviambra de 2021

Lic. Franclsco José Quezada Jurado
Administrador General

Ministerio da Cultura vy Deportes

Su despacho,

Estimado safior Administrador General

Tengo el agrade de dirigirme o ustad, para presentarle mi informe MENSUAL da actividades siendo el sigulente:

Nembra completo dal Contratiste:  Monlca Lucia Abrege Jacobo da Trejo Cul: 1995719452107

Ndmaro de cantrato: 029-31-2021 Acuerdo Ministarial: 6-2021

Servicios (Téenicos o Profeslonales): Técnicos NIt dal Contratistey 43923364

Ndmero de Factura: 3550236636 Saria: 7344B4B4

Henorarios Mensuales; Q.8,000.00 Periodo del Informe: Novlermbre

Monto Total del Contrate Q. 9522581 Plazo deal Contrate: 4 de Enero al 31 Diclambre 2021
Unidad Administrativa donde

presta los sarvicios: Direccién de Recurses Humanos

Objetives del Contrate: "El Téenico" sa compromete a prestar sus servicios Téenicos para la Direcclén de Recurses Humanes de la

Direcclén Suparior del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedleacién v diligencia v can
arregle a las prescripciones de sus conocimlantos técnicos, en lo prestacién de Serviclos Técnicos que se
describen, sin ser estas limitatives, sine enunciativas. (segin Clausula de contrate: Tarcara).

Desarrolle Ordenado de Actividades:

g) Apové en la elaberacién de actas y certiflcaclén de torna de posesién, baja de puestes, suspensién v alta da IGSS,

b) Apoyé en la revisién da infarmacién generada del relo] biométrico, posterior apeyar con la solleitud de justificaciones, amonestacionas y
llamades de atencién, relacionadas al contral de reglstro da marcaje del personal de la Direccién Suparior.

9 Brindé apova an otras actividades que se asignaren per la Jefatura
d) Apoyé en lo elaboraclén de solicitudes da Acuerdos Ministeriales solicitades da la Direccién Superler del Ministerlo da Cultura v Deportes.

o Apoyé en la redacclén de oflcles y nombramiantos de la Direcclén de Recurses Humanes a otras unidades
del Ministerio de Cultura y Deportes v requerimientos externos.

f) Apoyé en generar actualizaclones del 1GS5.

Monica Lucla Abrege lacobe de Traje Lle. Estuardo José Valdés Rivas
Nombre Completo del Contratista Nombra da la Autoridad que Evalua lo: Servicios

(segin Clausula de contrate: Déclma Prlmnrn)
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